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คู่มือการใช้งานระบบการแจ้งการอ่านค าพิพากษาศาลฎีกาทางอิเล็กทรอนิกส์ 

สว่นเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 

 

 

 

User Manual 

คู่มือการใช้งาน (ฉบับปรับปรุง) 

ระบบการแจ้งการอ่านค าพิพากษาศาลฎีกาทางอิเล็กทรอนิกส ์
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เมื่อศาลชั้นต้นได้รับส านวนและซองค าพิพากษาหรือค าสั่งศาลฎีกาจากศาลฎีกาทางไปรษณีย์แล้ว ให้เข้า

ตรวจสอบรายการคดีที่ได้รับจากโปรแกรมระบบการแจ้งการอ่านฯโดย Login เข้าสู่ระบบผ่านเครื่องคอมพิวเตอร์ที่

มีการใช้งานบนเครือข่ายภายในของศาลยุติธรรม (MPLS)  โดยเปิดหน้า browser และเรียก URL ไปยัง 

http://read.supremecourt.or.th/   หรือจากหน้าเว็บไซต์ศาลฎีกา www.supremecourt.or.th  เลือกเมนู

 แล้วให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล username และ password ที่ได้จากศาลฎีกา เพ่ือเข้าสู่

ระบบ  

ในการ Login ครั้งแรก ระบบจะแจ้งให้ผู้ใช้งานเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ เนื่องจากรหัสผ่านที่ได้ตั้งค่าไว้นั้น 

เป็นรหัสผ่านเริ่มต้นการใช้งาน เพ่ือความปลอดภัยในการใช้งาน กรุณาเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ มีลักษณะหน้าจอ

ตามล าดับดังนี้ 

กรอก Username และ Password 

 

กรอกรหัสผ่านเดิม 

 

 

http://read.supremecourt.or.th/
http://www.supremecourt.or.th/
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เมื่อกรอกรหัสผ่านเดิมถูกต้อง ให้ท่านกรอกรหัสผ่านใหม่ จากนั้นให้ Login เข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้งด้วยรหัสผ่านใหม่ 

 
 

เมนูหลักของระบบแจ้งการอ่านค าพิพากษาศาลฎีกา 

1 กล่องรายรับ แสดงรายการค าพิพากษาหรือค าสั่งศาลฎีกา ทีศ่าลฎีกาส่งไปยังศาลชั้นต้น  
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ค าอธิบายเกี่ยวกับแถวสีต่างๆในหน้าจอกล่องรายการรับ 

 สีฟ้า หมายถึง รายการส านวนคดีที่ศาลฎีกาแจ้งกลับไปยังศาลชั้นต้น (รายการใหม่) 

 
 สีเทา หมายถึง ศาลชั้นต้นได้ดาวน์โหลด หนังสือขอ ใบรับส านวน และใบแจ้งการอ่าน ที่แนบในระบบแล้ว 

 
 สีเขียว หมายถึง รายการที่ศาลชั้นต้นได้แจ้งตอบกลับใบรับส านวน และใบแจ้งการอ่านเรียบร้อยแล้ว 

 
 สีเหลือง หมายถึง ศาลชั้นต้นยังไม่มีการแจ้งตอบกลับใบรับส านวนผ่านระบบ นับแต่วันที่ศาลฎีกาแจ้งผ่าน

ระบบเกิน 15 วัน 

 
 สีแดง หมายถึง ศาลชั้นต้นยังไม่มีการแจ้งตอบกลับใบแจ้งการอ่านค าพิพากษาศาลฎีกา เกิน 180 วัน นับ

แต่วันที่ศาลชั้นต้นแจ้งตอบกลับใบรับส านวนผ่านระบบ 

 

1.1 ปุ่ม                    สามารถดูรายละเอียดข้อมูลหมายเลขคดี  เอกสารที่ศาลฎีกาได้แนบให้นั้น 

ประกอบด้วย ๓ ส่วน ที่ประกอบด้วย 

   หนังสือศาลฎีกา เรื่อง ขอให้แจ้งการอ่านค าพิพากษาหรือค าสั่งศาลฎีกา 

 แบบฟอร์ม หนังสือจากศาลชั้นต้นส่งกลับมายังศาลฎีกา เรื่อง แจ้งการอ่านค าพิพากษา หรือ

ค าสั่งศาลฎีกา 

 ใบรับส านวน (แบบ ข) 

หมายเหตุ  

- สามารถดาวน์โหลดเอกสารที่ศาลฎีกาแนบให้ จากปุ่ม  

- ระยะเวลาในการดาวน์โหลดเอกสารก าหนดเป็นเวลา 90 วัน นับจากวันที่ศาลฎีกาได้แจ้งผ่านระบบ 

เพ่ือบริหารพื้นที่ของ server 
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P a g e  | 6 

คู่มือการใช้งานระบบการแจ้งการอ่านค าพิพากษาศาลฎีกาทางอิเล็กทรอนิกส์ 

สว่นเทคโนโลยีสารสนเทศ 

1.2 ขั้นตอนการด าเนินการตอบกลับใบรับส านวนและใบแจ้งการอ่าน 

1.2.1 การตอบกลับใบรับส านวน ศาลชั้นต้นจะต้องกรอกข้อมูลในแบบรับส านวน (แบบ ข)ให้
ครบถ้วน และลงชื่อผู้อ านวยการฯ หรือผู้รับ และสแกนใบรับส านวน (แบบ ข) ที่กรอกข้อมูล
สมบูรณ์แล้วเป็นไฟล์ประเภท .PDF และ click browse แนบไฟล์ในช่อง “ใบรับส านวน” เพ่ือ
แจ้งการได้รับส านวนจากศาลฎีกา โดยขอให้ด าเนินการภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่ได้รับส านวน
ทางไปรษณีย์ 

 
1.2.2  การตอบกลับใบแจ้งผลการอ่านค าพิพากษาศาลฎีกา เมื่อศาลชั้นต้นอ่านค าพิพากษาหรือ

ค าสั่งศาลฎีกาแล้ว และผู้พิพากษาได้จดแจ้งผลของค าพิพากษาหรือค าสั่งพร้อมลงนามในหนังสือ
แบบฟอร์ม(ส่วนที่ ๒) เรียบร้อยแล้ว ให้สแกนหนังสือดังกล่าวเป็นไฟล์ประเภท .PDF และน าไฟล์
แนบ ส่งในช่อง “ใบแจ้งการอ่าน” เพ่ือแจ้งการอ่านค าพิพากษาหรือค าสั่งศาลฎีกา โดยขอให้
ด าเนินการภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่อ่านพิพากษาหรือค าสั่งศาลฎีกา  
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1.3 ปุ่มค้นหาหมายเลขคดี  ใช้ในการค้นหาหมายเลขคดีที่ต้องการ เพ่ือดูรายละเอียด 

หรือตอบกลับใบรับส านวน / ใบแจ้งการอ่าน 
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2 ตรวจสอบรายการส่ง แสดงรายการค าพิพากษาหรือค าสั่งศาลฎีกา ที่ศาลชั้นต้นได้ท าการตอบกลับมายังศาล

ฎีกาแล้ว สามารถแก้ไขรายการได้จากหน้าจอนี้ และมีปุ่มส าหรับค้นหาหมายเลขคดีท่ีต้องการแก้ไขได้  
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2.1 การแก้ไขข้อมูล  หากผู้ใช้งานมีการแนบไฟล์เอกสารเข้ามาผิด สามารถแก้ไขได้จากเมนู ตรวจสอบ

รายการส่งเท่านั้น โดยเลือกหมายเลขคดีที่ต้องการแก้ไขแล้วกดปุ่ม   ผู้ใช้สามารถเลือก              เพ่ือ

ตรวจสอบดูเอกสารส่งมานั้นถูกต้องหรือไม่ก่อนที่จะท าการแก้ไข หรือเลือก                  เพ่ือเข้าแก้ไขเอกสารให้

ถูกต้อง 
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2.2 ปุ่มค้นหาหมายเลขคดี  ใช้ในการค้นหาหมายเลขคดีที่ต้องการ เพ่ือดูรายละเอียด 

หรือแก้ไขใบรับส านวน / ใบแจ้งการอ่าน 

 

 

 

 

 

 

 

3 ออกรายงาน สามารถพิมพ์รายงาน รายการค าพิพากษาหรือค าสั่งศาลฎีกาที่ศาลชั้นต้นได้ท าการตอบกลับมา

ยังศาลฎีกาแล้ว โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 

1. ผู้ใช้งานสามารถก าหนดช่วงเวลาที่ต้องการออกรายงานได้ 

2. ผู้ใช้งานสามารถก าหนดเงื่อนไขของการส่งเอกสารได้ เช่น ทั้งหมด ใบรับส านวน ใบแจ้งการอ่านได้  
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4 คู่มือการใช้งาน ระบบการแจ้งการอ่านค าพิพากษาศาลฎีกาทางอิเล็กทรอนิกส์  

5 วิดีโอสอนการใช้งาน ระบบการแจ้งการอ่านค าพิพากษาศาลฎีกาทางอิเล็กทรอนิกส์  

6 ติดต่อศาลฎีกา เบอร์ติดต่อผู้เกี่ยวข้องกับระบบการแจ้งการอ่านค าพิพากษาศาลฎีกาทางอิเล็กทรอนิกส์ 

7 เปลี่ยนรหัสผ่าน  

 

 


